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MANUAL DO EXPOSITOR

ALIMENTA 2026 * ORIENTAGCOES AOS EXPOSITORES

AlimenTp.

Agradecemos sua participacao e desejamos um excelente evento.

MANUAL DO EXPOSITOR .
Equipe Sebrae/DF

ALIMENTA 2026

5,6 e7denovembro de 2026 FIQUE ATENTO!

Pavilhdo de Exposicdes do Parque da Cidade — Brasilia/DF Este manual estabelece as normas de participacao dos expositores, parceiros e
demais participantes do ALIMENTA 2026, incluindo datas, horarios,

BOAS-VINDAS responsabilidades e procedimentos operacionais.

Prezado(a) expositor(a), A participacao no evento implica o conhecimento e a aceitagcdo das
disposicoes deste manual, de seus anexos e das atualizacdes que forem

Seja bem-vindo(a) ao ALIMENTA 2026, que serarealizado nos dias 5,6 e 7 de comunicadas pela organizacéao.

novembro de 2026, no Pavilhdo de Exposi¢coes do Parque da Cidade, em

Brasilia/DF. As informacdes deveréo ser compartilhadas com todos os colaboradores e
prestadores de servigcos que atuarao nos estandes. Duvidas e situacdes nao

Este Manual do Expositor reune informacgoes, orientagoes e procedimentos previstas deverdo ser encaminhadas a organizagao, por meio dos gestores

para a participacao no evento, abrangendo a montagem, o funcionamento e a responsdveis por cada area de exposicao.

desmontagem dos estandes. Sua leitura e observancia sdo essenciais para a
organizacao das atividades e para uma experiéncia segura e produtiva para
expositores, equipes e visitantes.
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1.4.3 - Estacionamento e Carga e Descarga

SUMARIO

1- INFORMAGC)ES DO EVENTO 1.4.4 - Atendimento de Emergéncia

1.1 - Dados do Evento 1.4.5 - Depodsito Compartilhado

1.2 - Promocéo e Organizacéao 2 - FORNECEDORES E SERVICOS ADICIONAIS

1.3 - Cronograma de Montagem, Abastecimento e 2.1 - Contratacao de Montadora e Outros Prestadores de
Desmontagem Servicos

1.4 - Servicos de Suporte ao Expositor 3-INFORMACOES PARA MONTAGEM E FUNCIONAMENTO

DOS ESTANDES
1.4.1 - CAEX - Central de Atendimento ao Expositor

3.1 - Internet

1.4.2 - Informacgoes e Duvidas 3.2 - Energia Elétrica
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3.3 - lluminacao Especial

3.12 - Bombeiros e Brigadistas

3.13 - Trajes de Trabalho e EPI

3.4-Video

3.5-Som 3.14 - Recolhimento de Taxas e Impostos

3.6 — Extintores de Incéndio 3.15 - Atividades nos Estandes

3.7 - Hidrantes 3.16 - Limite de Operacao e Distribuicao de Brindes e Folhetos

3.8 — Rotas de Fuga e Saidas de Emergéncia

3.17 -Crachas e Credenciais
3.9 - Gases, Combustiveis e Materiais Inflamaveis

3.18 — Geladeiras Expositoras
3.10 - Limpeza

4 - REGRAS SANITARIAS E BOAS PRATICAS PARA
3.11 -Seguranca DEGUSTAC,‘AO
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5-DESMONTAGEM DOS ESTANDES
5.1 - Responsabilidades

Local: Pavilhdo de Exposicdes do Parque da Cidade

Endereco: SRPS (Setor de Recreacao Publica Sul), Asa Sul, Brasilia/DF - CEP
70610-300

6 - SUSTENTABILIDADE E RESPONSABILIDADE Datas: 5, 6 e 7 de novembro de 2026
SOCIOAMBIENTAL

Horario de funcionamento ao publico:

7 -PONTOS DE ATENC,‘AO PARA OS EXPOSITORES * 5 de novembro: 14h as 22h
e 6 de novembro: 14h as 22h

8 - D|SPOS|Q6ES FINAIS * 7 de novembro: 8h as 22h

Site: www.alimentasebrae.com.br

9 - ANEXOS _ _
1.2 - PROMOGAO E ORGANIZAGAO

1 - INFORMAGOES DO EVENTO

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Distrito Federal — Sebrae/DF

1.1-DADOS DO EVENTO Endereco: SIA Trecho 03, Lote 1580 - Brasilia/DF — CEP 71200-030.

Nome: ALIMENTA 2026
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1.3- CRONOGRAMA DE MONTAGEM, ABASTECIMENTO E
DESMONTAGEM

Montagem geral do Sebrae/DF: a partir de 26/10/2026, das 9h as 18h.

Montagem dos parceiros: a partir de 30/10/2026, das 9h as 18h.

Montagem e organizacao dos estandes pelos expositores: 04/11/2026, das Sh
as 18h.

Organizacao e reabastecimento dos estandes: 05 e 06/11/2026, das 9h as 12h;
07/11/2026, das 7h as 8h.

Desmontagem e retirada integral dos materiais dos expositores: 07/11/2026,
das 22h as 23h59.

Desmontagem geral do evento: a partir de 08/11/2026, em horario a ser definido
pela organizacao.

AlimenTp.
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Os expositores deverdo respeitar os periodos indicados, especialmente os
horarios destinados ao abastecimento e a retirada integral de seus materiais.

1.4 - SERVICOS DE SUPORTE AO EXPOSITOR

1.4.1 - CAEX-CENTRAL DE ATENDIMENTO AO EXPOSITOR

O atendimento presencial aos expositores durante a montagem, a realizacao e
a desmontagem do ALIMENTA 2026 sera realizado pela Central de Atendimento
ao Expositor (CAEX), instalada no local do evento.

Horarios previstos de atendimento, sujeitos a confirmacao pela organizacao:

® 04/11:9h as 18h;
e 05e06/11:9h as 21h;

* 07/11: 7h as 23h59.
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A localizacao exata da CAEX sera informada pela organizacao do evento.

1.4.2 - INFORMAGOES E DUVIDAS

Os expositores deverao procurar o gestor responsavel por sua area de
exposicao, que prestara orientacdes e encaminhara a equipe operacional as
demandas relacionadas a infraestrutura e ao funcionamento do evento.

e Made in Quadrado (Produtores): Laise.

e Made in Quadrado (Artesanato): Felipe.

e Saude e Bem-Estar: Karyne e Juliana Mota.
e Arena de Negdcios: Rodrigo Moll.

* Franquias: Klingerly.

* Inovacao: Isabela, Amanda e Claudia.

* Praca de Alimentacao: Leticia.

¢ Brasilidades: Lilian.

e Parceiros: gestor responsavel pelo respectivo Termo de Parceria.

MANUAL DO EXPOSITOR
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1.4.3 - ESTACIONAMENTO E CARGA E DESCARGA

O evento contara com estacionamento externo e gratuito, disponivel ao publico
em geral.

A area destinada a carga e descarga estara localizada no interior do Pavilhao,
com acesso controlado. Sua utilizacao sera permitida exclusivamente pelo
tempo necessario a movimentacao de materiais, ndo sendo destinada ao
estacionamento permanente de veiculos.

O acesso devera observar os procedimentos de credenciamento e as
orientacoes da equipe operacional.

1.4.4 - ATENDIMENTO DE EMERGENCIA

O evento contara com equipe de brigadistas durante os periodos de montagem,
realizacdo e desmontagem. Nos dias 5, 6 e 7 de novembro, havera também uma
UTI mdvel para atendimento de emergéncias.
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Em caso de necessidade, o expositor devera comunicarimediatamente a
equipe de brigadistas ou a organizacao do evento.

Os expositores também poderdao manter produtos e materiais dentro dos
limites de seus estandes, desde que observadas as condi¢cOes de seguranca,
organizacao e conservacao aplicaveis. Cada expositor sera responsavel pelo
controle de seus bens e materiais, ressalvadas as responsabilidades

1.4.5 - DEPOSITO COMPARTILHADO legalmente aplicaveis a organizagao.

Sera disponibilizado um depdsito compartilhado para armazenamento de

produtos e materiais ndo pereciveis dos expositores. 2 _FORNECEDORESE SERVlQOS ADICIONAIS

Todos os volumes deverao estar devidamente identificados com o nome da 2.1- CONTRATAGCAO DE MONTADORA E OUTROS
empresa expositora. O depdsito contara com acompanhamento de seguranca, PRESTADORES DE SERVICOS

e a entrega e a retirada de materiais ocorrerdo mediante apresentacao de

documento de identificacao. Os estandes serao disponibilizados conforme a estrutura prevista pela

organizacado do ALIMENTA 2026. A contratagcao de mobiliario, decoracgao,
equipamentos e servicos adicionais sera facultativa e de responsabilidade do

N&o serd permitido armazenar nesse espaco alimentos pereciveis que expositor.
necessitem de refrigeracdo ou de controle especial de temperatura.
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A Luminar Eventos e Comunicagao Ltda. € a empresa organizadora e montadora
oficial do evento e podera fornecer, mediante contratacao direta e pagamento
pelo expositor, servigcos e itens adicionais. A contratacao da Luminar para esses
servicos é opcional, ndo exclusiva.

Contato comercial para servicos adicionais:
Gabriel Oliveira—(61) 98624-6689.

Os expositores poderao contratar outros fornecedores, desde que as
instalacoes, intervencoes e alteracoes na estrutura dos estandes sejam
previamente submetidas a aprovacao da organizacao do evento.

Os custos, prazos e demais condi¢coes dos servicos adicionais serao ajustados
diretamente entre o expositor e o fornecedor contratado.

3 -INFORMAGCOES PARA MONTAGEM E FUNCIONAMENTO
DOS ESTANDES

MANUAL DO EXPOSITOR

ALIMENTA 2026 * ORIENTAGCOES AOS EXPOSITORES

3.1 -INTERNET

Sera disponibilizada conexao Wi-Fi gratuita aos expositores nos estandes. O
nome da rede e a senha serdo compartilhados pelos gestores responsaveis por
cada area nos respectivos grupos de comunicacao.

N&o havera disponibilizacédo de pontos de internet cabeada nos estandes. E
permitida a utilizacdo de redes moveis proprias (4G/5G) e de equipamentos de
pagamento eletrénico.

N&o sera permitida a realizacao de alteracdes ou instalagcdes de cabeamento

sem autorizacao da organizacao. Necessidades adicionais deverao ser
comunicadas previamente a equipe responsavel.

3.2 -ENERGIA ELETRICA

Os estandes contardo com fornecimento de energia elétricaem 220 V. A carga
de referéncia prevista é de 1 kVA por estande, sujeita a confirmacao técnica
pela organizacao.
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Equipamentos que operem exclusivamente em 110 V deverao ser utilizados
com transformadores adequados, providenciados pelo proprio expositor.

A instalacao de pontos elétricos adicionais ou a necessidade de aumento de
carga deverao ser previamente avaliadas e contratadas diretamente com a
montadora oficial, podendo gerar custos adicionais.

Ao final de cada dia, os expositores deverao desligar os equipamentos elétricos,
exceto aqueles destinados a refrigeracao e cuja permanéncia em
funcionamento tenha sido autorizada pela organizacao.

3.3 -ILUMINAGCAO ESPECIAL

A instalacio de iluminacao especial ou de equipamentos adicionais devera ser
previamente autorizada pela organizacao do evento.

AlimenTp.
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Os equipamentos deverao possuir instalacao adequada, ndo comprometer a
estrutura dos estandes e ndo obstruir a circulacao ou as rotas de fuga. Os
custos correspondentes serao de responsabilidade do expositor.

3.4-VIDEO

A instalacao de televisores, monitores, painéis ou outros equipamentos de
video dependera de autorizacao prévia da organizacao.

Os equipamentos deverao estar fixados em suportes adequados, respeitar a
capacidade elétrica disponivel e nao comprometer a seguranca, a circulacao ou
a visibilidade dos espacos vizinhos. Os custos de contratacdo e instalacao
serao de responsabilidade do expositor.

3.5-SOM

09



A utilizacao de equipamentos de som devera respeitar o limite de 85 dB e nao
podera prejudicar o funcionamento dos estandes vizinhos ou as atividades do
evento.

N&o sera permitida a utilizacao de sistemas de amplificacdo para anuncios de
vendas ou abordagens que causem perturbacao aos demais participantes. A
organizacao podera solicitar areducao do volume ou a interrupg¢do do uso do
equipamento sempre que necessario.

3.6 - EXTINTORES DE INCENDIO

O evento contara com extintores de incéndio distribuidos nas areas comuns,
conforme o planejamento de prevencao e combate a incéndios.

E proibido obstruir, remover ou dificultar o acesso aos equipamentos e a
sinalizacao de emergéncia.

AlimenTp.
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3.7 - HIDRANTES

Os hidrantes e demais equipamentos de combate a incéndio deverao
permanecer permanentemente desobstruidos e acessiveis.

N&ao sera permitida a instalacdo ou o armazenamento de produtos, mdveis ou
equipamentos que dificultem sua identificacao ou utilizacao.

3.8 - ROTAS DE FUGA E SAIDAS DE EMERGENCIA

As rotas de fuga, as saidas de emergéncia e os corredores de circulacao
deverdo permanecer livres e desobstruidos durante a montagem, a realizacao e
a desmontagem do evento.

E proibido utilizar esses locais para armazenamento de materiais, exposicéo de
produtos ou instalacdo de equipamentos. Os expositores deverao respeitar a
sinalizacdo e seguir as orientacoes da equipe de brigadistas e da organizacao
em situacoes de emergéncia.
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3.9 - GASES, COMBUSTIVEIS E MATERIAIS INFLAMAVEIS

A utilizacao de gas liquefeito de petroleo (GLP) sera permitida exclusivamente
aos expositores da Praca de Alimentacao, mediante comunicacao prévia a
organizacao.

As instalacoes de GLP deverao ser inspecionadas e aprovadas pela organizacao
do evento antes de sua utilizacao, observadas as exigéncias técnicas e
sanitarias aplicaveis.

O uso de GLP sera proibido nos demais espacos de exposi¢cao. Também nao
sera permitida a utilizacdo ou o armazenamento de materiais explosivos, gases
téxicos e outros produtos inflamaveis que oferecam risco ao evento, nem o
funcionamento de motores de combustdo interna no interior do Pavilhdo.

Os equipamentos destinados ao preparo de alimentos deverao observar as
orientacoes de prevencao de incéndios e as exigéncias sanitarias aplicaveis.

AlimenTp.
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3.10 - LIMPEZA

A organizacao do evento sera responsavel pela limpeza das areas comuns do
Pavilhao.

Cada expositor devera manter seu estande limpo e organizado, realizando o
acondicionamento e o descarte adequado dos residuos gerados em suas
atividades, de acordo com as orientacoes de coleta e separacao
disponibilizadas no evento.

Os expositores que manipularem, comercializarem ou oferecerem alimentos
deverdo observar também as exigéncias especificas de higiene e limpeza
previstas nas orientacdes sanitarias.

3.11 -SEGURANCA

O evento contara com equipe de seguranca para acompanhamento das areas
comuns e controle de acessos.
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Cada expositor sera responsavel pela guarda e pelo controle de seus produtos,

3.13 -TRAJES DE TRABALHO E EPI

equipamentos, documentos e objetos pessoais, especialmente durante os Durante a montagem e a desmontagem, os profissionais deverao utilizar

periodos de montagem, abastecimento e desmontagem. vestimentas adequadas as atividades executadas e os equipamentos de
protecdo individual (EPI) exigiveis conforme os riscos de cada servico.

A atuagao da seguranca do evento nao substitui os cuidados de cada expositor N&o sera permitido trabalhar nesses periodos utilizando chinelos e/ou calgados

com seus bens, ressalvadas as responsabilidades legalmente aplicaveis a abertos. Os profissionais dever&o estar devidamente identificados e

organizagao. credenciados.

3.12 - BOMBEIROS E BRIGADISTAS Os colaboradores envolvidos em atividades com alimentos deverao utilizar
vestimentas e itens de protecdo compativeis com as exigéncias sanitarias

O ALIMENTA 2026 contara com equipe especializada de brigadistas durante a aplicaveis.

montagem, a realizacao e a desmontagem, para atividades de prevencao,
orientacao e atendimento inicial a emergéncias.

Os expositores deverao seguir as orientacdes dessa equipe, especialmente
gquanto a prevencao de incéndios, a utilizacdo segura das instalacdes elétricas
e, quando aplicavel, dos equipamentos a gas.
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3.14 - RECOLHIMENTO DE TAXAS E IMPOSTOS

O recolhimento de impostos, taxas, contribuicdes e demais encargos
decorrentes da exposicao e comercializacao de produtos durante o ALIMENTA
2026 sera de responsabilidade de cada expositor, conforme a legislacao
vigente.

Os expositores deverao observar as obrigacoes fiscais aplicaveis as suas
atividades, incluindo a emissao de documentos fiscais e a regularidade do
transporte e da comercializacao de mercadorias.

O evento estara sujeito a fiscalizacao tributaria da Secretaria de Estado de
Economia do Distrito Federal (SEEC/DF), cabendo aos expositores manter a
documentacao fiscal exigida e atender as solicitacdes dos agentes
fiscalizadores.

O Sebrae/DF nao se responsabilizara por multas ou penalidades decorrentes de

irregularidades fiscais de responsabilidade dos expositores.
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3.15 - ATIVIDADES NOS ESTANDES

Os expositores deverao manter seus estandes abertos, organizados e em pleno
funcionamento durante todo o horario de realizagcdo do ALIMENTA 2026,
garantindo a presenca de pelo menos um representante responsavel pelo
atendimento ao publico e pela apresentacdo ou comercializacao dos produtos.

Os representantes das empresas deverao estar presentes em seus estandes
com antecedéncia suficiente para a organizacao do espaco e preparacao das
atividades, respeitando os horarios de acesso e abastecimento estabelecidos
pela organizacao.

Nao sera permitido o encerramento antecipado das atividades, a retirada de

produtos ou a desmontagem dos estandes antes do término oficial do evento,
salvo mediante autorizacao expressa da organizacao.
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Os expositores deverao respeitar os limites fisicos de seus estandes, mantendo
produtos, equipamentos e materiais dentro da area disponibilizada, sem
comprometer a circulacao dos visitantes ou o funcionamento dos espacos
vizinhos.

3.16 - LIMITE DE OPERACAO E DISTRIBUICAO DE BRINDES E
FOLHETOS

A distribuicao de brindes, amostras, materiais promocionais, folhetos e
catalogos devera ocorrer exclusivamente dentro dos limites dos estandes,
sendo proibida a utilizacao dos corredores e demais areas de circulacao para
essas atividades.

N&o sera permitida a instalacao de faixas, banners, painéis, mobiliario,
produtos ou elementos decorativos fora da area destinada ao expositor, salvo
mediante autorizacao prévia da organizacdo do ALIMENTA 2026.

As acbes promocionais e de divulgacao deverao respeitar os limites fisicos dos
estandes, sem prejudicar a circulacao dos visitantes ou as atividades dos
demais expositores.
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E proibida a exposicéo, promogao ou publicidade de produtos e marcas de
empresas que nao estejam vinculadas a participacao do expositor no evento,
salvo mediante autorizacao expressa da organizacao.

As degustacoOes deverao observar, adicionalmente, as normas de higiene e
manipulacao de alimentos previstas no capitulo 4 e no respectivo anexo.

3.17 - CRACHAS E CREDENCIAIS

Todas as pessoas que atuarao nos estandes durante o ALIMENTA 2026,
incluindo expositores, colaboradores e prestadores de servigcos, deverao estar
devidamente inscritas no evento, por meio do site www.alimentasebrae.com.br.

Para acesso as areas de carga e descarga, sera obrigatdria a utilizacado da
credencial de expositor, que devera ser retirada presencialmente no préprio
evento, junto a equipe de credenciamento.
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As credenciais deverao ser utilizadas em local visivel durante a permanéncia no
Pavilhdo, especialmente nos periodos de montagem, abastecimento e
desmontagem.

O acesso as areas restritas sera permitido exclusivamente as pessoas
devidamente identificadas e credenciadas, conforme as orientacoes da
organizacao do evento.

3.18 - GELADEIRAS EXPOSITORAS

O Sebrae/DF disponibilizara 01 (uma) geladeira expositora vertical, com
capacidade minima de 240 litros, para os expositores que tenham solicitado
previamente o equipamento.

As geladeiras serdo destinadas a conservacao e exposicao de alimentos e
bebidas comercializados ou utilizados nas atividades dos estandes.

Cabera ao expositor organizar os produtos armazenados, respeitar a
capacidade do equipamento e garantir as condi¢coes adequadas de
conservacao, conforme as exigéncias da Vigilancia Sanitaria.

AlimenTp.
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N&o sera permitida a alteracao das instalagdes elétricas ou a utilizacdo de
equipamentos adicionais de refrigeracao sem autorizacao prévia da
organizacao do evento.

4 - REGRAS SANITARIAS E BOAS PRATICAS PARA
DEGUSTACAO

Os expositores que realizarem atividades de exposicao, comercializacao ou
degustacao de alimentos e bebidas durante o ALIMENTA 2026 deverao observar
as normas sanitarias vigentes e as orientacoes dos orgaos de fiscalizacao
competentes.

Integra o presente Manual do Expositor, como anexo, o documento “Manual de
Boas Praticas para Realizar Degustacdo em Eventos”, elaborado pela equipe
técnica de nutricdo do evento, cujo cumprimento é obrigatério para todos os
expositores que realizarem atividades de degustacao.
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O documento estabelece os procedimentos necessarios para garantir a
seguranca dos alimentos, incluindo condi¢cOes de transporte e armazenamento,
controle de temperatura, higiene pessoal, organizacao dos estandes, exposicao
e entrega de amostras, além da limpeza e do descarte de residuos.

As degustacoOes deverao ser realizadas exclusivamente com alimentos
previamente preparados e porcionados em ambiente adequado, sendo proibido
O preparo, corte ou fracionamento dos produtos nos estandes, conforme
estabelecido no manual anexo.

Essarestricdo ndo se aplica as operacoes da Praca de Alimentacao, que
poderao realizar o preparo e a manipulacao de alimentos nos espacos
destinados a essa finalidade, desde que observadas as normas sanitarias
vigentes, as condicoes de infraestrutura autorizadas e as orientacoes da equipe
técnicaresponsavel.
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O evento contara com acompanhamento técnico de nutricionista contratada
pelo Sebrae/DF durante todo o periodo de realizacao, responsavel pela
orientacao e verificacdo das condicdes sanitarias relacionadas as atividades
dos expositores. A profissional também sera responsavel pela conferéncia,
consolidacao e encaminhamento a Vigilancia Sanitaria da documentacao
exigida, conforme previsto nos editais de selecao dos expositores.

O ALIMENTA 2026 estara sujeito a fiscalizacao da Vigilancia Sanitaria do Distrito
Federal, podendo os expositores ser submetidos a inspecoes e solicitacdes de
documentos durante o evento. Cabera a cada expositor manter as condicdes
sanitarias adequadas, disponibilizar a documentacao exigivel e atender as
orientacoes e determinacoes dos agentes fiscalizadores.

O cumprimento das exigéncias sanitarias e das orientacdes aplicaveis sera de
responsabilidade de cada expositor, sem prejuizo do acompanhamento técnico
realizado pela organizagao do evento.
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5-DESMONTAGEM DOS ESTANDES

A desmontagem dos estandes e a retirada dos materiais dos expositores
deverdo ocorrer no dia 7 de novembro de 2026, das 22h as 23h59, apds o
encerramento oficial do ALIMENTA 2026.

Cada expositor sera responsavel pela retirada integral de seus produtos,
mercadorias, equipamentos, materiais promocionais, objetos pessoais e
demais itens utilizados durante o evento, respeitando o horario estabelecido.

A retirada dos materiais devera ocorrer de forma organizada, seguindo as
orientacoes da equipe operacional e os procedimentos de acesso a area de
carga e descarga.

Todos os materiais deverao ser retirados impreterivelmente até as 23h59 do dia
7 de novembro de 2026, sem possibilidade de prorrogacao ou permanéncia no
Pavilhdo apds esse horario.
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5.1 - RESPONSABILIDADES

O expositor sera responsavel pela desmontagem, movimentacao e retirada de
seus materiais, inclusive daqueles pertencentes a fornecedores contratados
diretamente por ele.

Os materiais nao retirados dentro do prazo estabelecido poderao ser recolhidos
ou removidos pela organizacdo, mediante registro, ficando eventuais custos
decorrentes dessa operacao sob responsabilidade do expositor, quando
cabiveis.

O Sebrae/DF e a montadora oficial nao se responsabilizardo por materiais
abandonados ou deixados no Pavilhdo apds o prazo de retirada, ressalvadas as
responsabilidades legalmente aplicaveis.
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6 - DA CONDUTAETICA, INTEGRIDADE E LGPD

6.1 - DA CONDUTA ETICA E INTEGRIDADE

Os expositores, parceiros, fornecedores e seus respectivos representantes
deverao manter conduta ética e respeitosa durante a participacao no ALIMENTA
2026, observando os normativos aplicaveis, em especial o Codigo de Etica do
Sistema Sebrae, e 0s principios de integridade adotados pelo Sebrae/DF. Sao
vedadas praticas de fraude, quaisquer outras condutas ilicitas ou incompativeis
com os padrdes de ética e respeito esperados no evento. O cédigo de ética
compde os anexos deste manual (ANEXO IV - Cédigo de Etica Sebrae).

6.2-LGPD

Os expositores que realizarem operacoes de tratamento de dados pessoais
durante o ALIMENTA 2026 deverao observar a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (Lei n® 13.709/2018 — LGPD), responsabilizando-se pelos tratamentos
realizados sob sua responsabilidade. Deverao, especialmente, informar os
titulares sobre a utilizacdo de seus dados, observar as bases legais aplicaveis,
coletar apenas os dados necessarios e adotar medidas adequadas de seguranca.
Os dados pessoais coletados no evento nao poderao ser utilizados para
finalidades incompativeis com aquelas informadas aos titulares.
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6.3 - DA COMUNICACAO DE IRREGULARIDADES

Situacoes de fraude, corrupcao, favorecimento indevido, conflito de interesses,
assédio, discriminacao ou outras irregularidades relacionadas ao ALIMENTA
2026 poderao ser comunicadas a Ouvidoria do Sebrae/DF, por meio dos canais
oficiais disponibilizados pela instituicao. As comunicacoes serao tratadas
conforme os procedimentos institucionais aplicaveis, observados os deveres
de confidencialidade e a protecao contra retaliacoes por relatos realizados de
boa-fé. Emergéncias ou riscos imediatos a seguranca deverdao ser comunicados
diretamente a organizacao do evento e as equipes de atendimento
competentes.

7 - DO USO DA MARCA E DA IDENTIDADE VISUAL DO SEBRAE

O uso da marca Sebrae, de sua identidade visual ou de materiais institucionais
pelos expositores dependera de autorizacao prévia do Sebrae/DF, quando
aplicavel, e devera observar as diretrizes institucionais de identidade visual e
comunicacéao. E vedada sua utilizacdo de forma que sugira patrocinio, endosso,
parceria ou aprovacao institucional ndo autorizados, bem como para finalidades
distintas daquelas aprovadas.
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8 - SUSTENTABILIDADE E RESPONSABILIDADE
SOCIOAMBIENTAL

O ALIMENTA 2026 esta alinhado a Politica de Sustentabilidade de Eventos do
Sebrae/DF e as diretrizes da norma internacional ISO 20121, buscando
promover praticas responsaveis e reduzir os impactos socioambientais
decorrentes de sua realizacao.

Integra o presente Manual do Expositor, como anexo, o documento “Boas
Praticas de Sustentabilidade ALIMENTA 2026”, que estabelece orientacdes e
compromissos relacionados a gestao de residuos, economia circular,
descarbonizacéao, condicoes de trabalho, acessibilidade, inclusdo, seguranca e
bem-estar.

Os expositores deverdo observar as boas praticas aplicaveis as suas atividades
durante os periodos de montagem, realizacao e desmontagem do evento,
especialmente quanto a separacao e destinacao adequada dos residuos,
utilizacao de materiais reutilizaveis, respeito as condi¢cdes de trabalho e
participacao nas acoes de sustentabilidade promovidas pela organizacao.
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O evento contara com acompanhamento do Comité de Sustentabilidade do
Sebrae/DF, responsavel por orientar e acompanhar aimplementacao das
praticas previstas no documento anexo.

Os expositores também poderao participar voluntariamente da campanha de
arrecadacao de alimentos ndo pereciveis, contribuindo para o legado social do
ALIMENTA 2026.

O cumprimento das exigéncias legais e das orientacdes de sustentabilidade
aplicaveis sera de responsabilidade de cada expositor, observadas as
disposicoes do documento anexo.

9 - PONTOS DE ATENCAO PARA OS EXPOSITORES

Para garantir a organizacdo e o bom funcionamento do ALIMENTA 2026, os
expositores deverao observar as seguintes orientacoes:
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9.1 - Ler atentamente e cumprir as disposicoes do Manual do
Expositor, seus anexos e as condicoes estabelecidas no
respectivo edital de selecao.

9.2 - Garantir que todos os colaboradores e prestadores de
servicos que atuarao no estande estejam inscritos no evento e
devidamente credenciados.

9.3 - Organizar previamente os produtos, equipamentos,
materiais promocionais e demais itens necessarios ao
funcionamento do estande.

AlimenTp,
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9.4 - Orientar e preparar a equipe responsavel pelo
atendimento ao publico, garantindo conhecimento sobre os
produtos e servicos apresentados.

9.5 - Respeitar os horarios estabelecidos para montagem,
abastecimento, funcionamento e desmontagem dos estandes.

9.6 - Cumprir as exigéncias fiscais e sanitarias aplicaveis as
atividades desenvolvidas, mantendo a documentacao
necessaria disponivel para eventual fiscalizacao.

19



9.7 — Seguir as orientacoes da organizacao do evento e dos
gestores responsaveis por cada area de exposicao.

9.8 - E expressamente proibida a venda, o fornecimento ou a
distribuicao de bebidas alcoélicas a menores de 18 anos,
inclusive de forma gratuita ou para degustacao. Os expositores
responsaveis pela comercializacao dessas bebidas deverao
verificar aidade dos consumidores, mediante apresentacao de
documento oficial de identificacao, sempre que necessario.

AlimenTp.
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9.9 - E proibido fumar nas dependéncias internas do Pavilhao
de Exposicoes do Parque da Cidade, incluindo os estandes,
areas de circulacao, espacos de alimentacao e demais
ambientes fechados, conforme a legislacao vigente. A
proibicao também se aplica ao uso de cigarros eletronicos e
dispositivos similares.

10 - DISPOSICOES FINAIS

A participacao no ALIMENTA 2026 implica o conhecimento e a aceitacao das
disposicoes estabelecidas neste Manual do Expositor, em seus anexos € nos
respectivos editais de selecgao.

Os expositores serao responsaveis por assegurar que seus colaboradores,
representantes e prestadores de servicos conhegcam e cumpram as orientagoes
estabelecidas neste manual, durante os periodos de montagem, realizacéo e
desmontagem do evento.
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A participacao de menores de idade nas atividades dos estandes devera
observar a legislacao aplicavel ao trabalho de criancas e adolescentes,
cabendo ao expositor garantir o cumprimento das exigéncias legais.

O Sebrae/DF podera realizar alteragcoes ou atualizagcdes neste manual, sempre
que necessarias a organizacao, a seguranca e ao bom funcionamento do
evento. As modificagcOes serdo comunicadas aos expositores pelos canais
oficiais da organizacao, passando a integrar as condicdes de participacao.

Os casos omissos e as situacdes nao previstas neste manual serdo analisados
pela organizacao do ALIMENTA 2026, observadas as disposicoes dos editais de
selecao e a legislacao vigente.
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11 - ANEXOS

Integram o presente Manual do Expositor do ALIMENTA 2026 os seguintes
documentos:

ANEXO | - Manual de Boas Praticas para Realizar Degustagcdao em Eventos.

ANEXO Il - Boas Praticas de Sustentabilidade ALIMENTA 2026.

ANEXO Il - Planta Geral do Evento, com ldentificacdo e Numeracao dos
Estandes por Area de Exposicao.

ANEXO IV — Cédigo de Etica Sebrae.

A planta devera apresentar a distribuicao dos estandes, devidamente
numerados e agrupados por area, facilitando sua localizacao pelos expositores.

[Os documentos dos anexos serdo disponibilizados separadamente.]

FIM DO MANUAL
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Inscreva-se!
www.3limentasebrae.com.br
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